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Esempio di modello di registrazione periodica

Q I modelli di registrazione in SIGLA® permettono di creare e registrare i dati di una scrittura contabile di tipo

generale, non IVA, che occorre eseguire con una certa frequenza temporale.

L'utente puo inserire i sottoconti, le contropartite interessate alla registrazione, la descrizione e variare
periodicamente, se necessario, la data di registrazione e gli importi.

Supponiamo di immettere la registrazione contabile, relativa al pagamento degli stipendi che avviene
mensilmente.

| conti utilizzati sono SALARI E STIPENDI (costo di natura economica nel Bilancio) e DIPENDENTI
C/RETRIBUZIONE (conto di natura patrimoniale di tipo passivita).

La registrazione in Prima Nota generale &€ mostrata nello schema seguente:

E SALARI E STI PENDI A DI PENDENTI C/ RETRI BUZI ONE 50. 0000, 00
E Paganento nensile salari e stipendi

Attraverso il menu Cont/Immissione Prima Nota immettiamo una casuale contabile di tipo generale (codice SS e
descrizione SALARI E STIPENDI) e inseriamo i sottoconti nelle sezioni Dare e Avere con l'importo di Euro

50.000,00 (vedi figura 1).

€ Immissione prima nota Esercizio 2012 Dt.Reg. 18/07/2012 Dt.Comp. 18/07/2012 o] ® | =
Generali \ Altri | Modelli | Insoluti | Selezion | Saldac. | Saldac

Causale ]SS |[3[SALARI E STIPEN I [3 Data l /7 ] Num [ | Rif l l

Tipo Ricerca ol | E]I | E] €| 0,00 |
© Tutti
© Clienti Al IQI ]E] <l 0,00 |
© Fornitori

Oari ) mel .00 w [ | [ 7 7 I 0,000000 | |my | 0,000 |

Des. [PAGAMENTO SALARI E STIPENDI | Des.iin. ] ] Aggiungi

Data registraz. Data compet. Saldo £ 0,00 Rimuovi

S Sottoconto Importo-—-—-----— Descrizione aggiuntiva-------—-— Cau Descrizione Sottoconto—----—
D SALARI 50000.00 PAGAMENTO SALARI E STIPENDI SS SALARI E STIPENDI PN
A DIP C/RET 50000.00 PAGAMENTO SALARI E STIPENDI SS DIPENDENTI C/RETRIBUZIONE

| LILIZ

(Lsaa | [Lowon | coemre | [ Esmon | [mmtomors | [Looees | [Lcown | [ smea ] [Lrme_|

[ IMMISSIONE | [Inserire il codice del sottoconto dare. |

&

Figura 1: Immissione Prima Nota per pagamento salari e stipendi
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Per rendere la registrazione appena creata "un modello" e utilizzarla successivamente con cadenza periodica dal

menu di contabilita, (Cont) richiamiamo la voce Modelli di Registrazione. All'interno di questo ambiente

ricerchiamo la scrittura immessa e gia salvata.

Ci posizioniamo sulla registrazione, evidenziamo i sottoconti interessati al movimento contabile e premiamo il tasto

destro del mouse.

Si apre la finestra Modelli, dove vengono gia visualizzati i sottoconti movimentati, quindi attribuiamo un codice e

relativa descrizione al modello e premiamo il tasto Salva.

~

Revisione Prima Nota [2012iNucua (o] ®| =

Mov.Cont | Mov.Cont | €@ Attenzione! O @
Codice @ | [3 V] Attivo
[¥] Importi a zero

1to pag. gef||| [ Per registrare il modello comple-
dice pagamenta tare i dati e premere registra Cancella
WordPad
{7 Registrazione perid L Usa data calcolata
Ok

PR

Ricorrenza Annuj
\ Word
Eiieosososeossos D/A Importo-—-—-—-————-—-—-— Sottoconto—————=——= =
SS SALARI E STIPEN D EUR $0000.00 A SALARI SALARI E STIPENDI -
S5 SALARI E STIPEN A EUR 50000.00 A DIP C/RET DIPENDENTI C/REIRIBUZIONEJ
Viewer
~
< | 2l

Fine

(oo | (oo | ([oomea | [cemea | [novosos | [Lcoes [ o | [

= N

[ IMMISSIONE ||

&J

Figura 2: Modelli di Registrazione

La registrazione del pagamento salari e stipendi € stata salvata ed & diventata un modello.

Se desideriamo che tale modello di registrazione diventi una registrazione periodica, da eseguire regolarmente
(ogni settimana, mese, anno, ecc) & necessario attivare le opportune opzioni. Ricordiamo che questo vale per i
movimenti contabili di tipo generale (non interessa la parte IVA).

SIGLA CENTER S.r.l. 0571998033 assistenza@siglacenter.it



IGLA -~ forseinon
et \vi/< tuttil
S sanno'che)...

[ Revisione Prima Nota [2012] PAG.SALARI PAG. SALARI E STIPENDI MENSILI e =
Mov.Cont | Mov.Cont | Moviva | Moviva [ Modelli |

Codice [P2G.SALARI IQIPAG. SALARI E STIPENDI MENSILI IE] @ Attivo

[Z] Importi a zero [”] Mantieni descrizione aggiuntiva
i_1 Sottoconto pag. generali in bianco & Carica tutta Ia registrazione
i1 Codice pagamento in bianco {3 Calcola Iva da contropartite Cancella

1i

WordPad

Usa data calcolata

Data iniziale | f
patatinle |

E—

R 2 Word

Causale-——————=———=——=—— D/A Importo———-—————-—-— Sottoconto

8BS SALARI E STIPEN D EUR 50000.00 A SALARI SALARI E STIPENDI - | Excel I

S8 SALARI E STIPEN A EUR 50000.00 A DIP C/RET DIPENDENTI C/RETRIBUZIONE
&

< | 2

Fine

([Cesean | (oo (Lsomn | [ spon | [movsmors ) ([ omenr | [ooen. | [ ue_|

V4
| |

| MODIFICA ||

&

Figura 3: Registrazione periodica

In questa fase occorre inserire la data iniziale e quella finale ed eseguire il calcolo della data da attribuire alla
registrazione.

Alla pressione del tasto Salva, SIGLA® registra il movimento.

In base alle opzioni di periodicita inserite per la registrazione, quando l'utente accedera a SIGLA® dalla

voce File/Apri Ditta ricevera un messaggio di avviso di eseguire la registrazione.

Le istanze in attesa di essere eseguite con data <= alla data di sistema sono mostrate in una finestra di allerta e
sono indicate con il colore blue (figura 5).
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by
@ Registrazioni Contabili Periodiche da eseguire al 18/07/2012 ([el@] ="
Modello Data N.Tra
PAG.SALARI PAG. SALARI E STIPENDI MENSILI 18/07/2012 OOOO‘ID
[ \
‘ issione m) \ot3 0 2012 5 omp. 18
Generali | Alti | Modelli | Insoluti | Selezion | Saldac. | Saldac. |
\
: Causale E] [3 SALARI E STIPEN E] pata |/ / | Num | | rif | |
\ Tipo Ricerca ol l E]l I E] <l 0,00 |
‘ © Tuti
‘ ® Clienti APDIP C/RET | () [DIPENDENTI C/RETRIBUZIONE | (=) £ -200.000,00 ]
© Fornitori
‘ O Atri im 50.000,00 |yy [ | [7 7 I 0,000000 | |y | 0,000 |
Des. | | Des.lin.  [Pagamento mensile |
— 1| Dataregistraz Data compet. Saldo £ $0.000,00
Riesegui
= ~]| S Sottoconto Importo-—-——-—--— Descrizione aggiuntiva-—--—-——--—-—-— Cau Descrizione Sottoconto—----
CONSULTAZION| (D SALARI 50000.00 S5 SALARI E STIPENDI N
<[ =
i
- —

(sme (ot [ coreo ) [esmon) umtomor.] (1 omeans) (o omem ) (s cton) ()

[ IMMISSIONE | [Inserire Ia descrizione aggiuntiva.

i’

Figura 4: Finestra avviso di registrazione periodica

L'utente decidera attraverso la finestra di "presa visione" se eseguire 0 meno la registrazione.
La registrazione viene evidenziata con il colore blue se risulta ancora da eseguire.
Con un doppio click del mouse sulla riga, si apre la finestra di immissione di Prima Nota.

Se la registrazione viene confermata e salvata, allora la stessa viene indicata di colore nero; significa che é stata

eseguita.

La riga viene sempre visualizzata all'interno della finestra di avviso (figura 5).
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Data N.Tra ~
PAG.SALARI PAG. SALARI E STIPENDI MENSILI 18/08/2012 0000C

utt

© Tutte
% © Da eseguire

m © Eseguite

[ CONSULTAZIONE
™

£

Figura 5: Finestra di visualizzazione registrazioni periodiche

L'utente ha la possibilita di visualizzare la situazione delle registrazioni periodiche eseguite e da
eseguire attraverso la voce Registrazioni periodiche.
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